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DESKRIPSI TUGAS
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LOKASI

Peserta KKN karena diorganisasi secara berkelompok maka, setiap kelompok
diharuskan menentukan mininal seorang Koordinator Kelompok (korkel), seorang
Sekretaris dan Seorang Bendahara. Serta dapat dilengkapi dengan koordinator
bidang misalnya koordinator bidang Sekretariatan, akamodasi dan perlengkapan,
kunsumsi, dan keamanan.(tergantung kebutuhan kelompok)

KELENGKAPAN ORGANISASI DI LOKASI

&é O .WEQ O
K%%'ESWPAJ.?“ SEKRETARIS BENDAHARA BIDANG-BIDANG

(KORKEL) LAINNYA



DOKUMEN
ADMINISTRASI



TS s

-
-

ADMINISTRASI

PROGRAM MENYELURUH

DAFTAR HADIR HARIAN

BUKUKEGIATAN HARIAN

BUKU PENGHUBUNG

BUKU KUNJUNGAN

BUKU TAMU




Contoh Format Rencana Program Menyeluruh

RENCANA PROGRAM MENYELURUH MAHASISWA KKN SEMESTER ANTARA 2017/2018
DESA SELORE]JO KECAMATAN DAU KABUPATEN MALANG*)

No | Program Tujuan | Sasaran Masyarakat |  Hasil yang waktu | Sumber dana Penanggung
_yangteriibat | direncanakan Jawab
Mengetahui /Menyetuj ui 09 Juni 2018
Kepala Desa Selorejo Dosen Pembimbing Lapangan Korkel,
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Contoh Format Jadwal Kegiatan

JADWAL PELAKSANAAN POGRAM KKN UM SEMESTER ANTARA 2017/2018
DESA SELOREJO KECAMATAN DAU KABUPATEN MALANG

No Judul Program JUNI JULI Penanggung Jawab
1 | 22 3 213

1 | Analisis situasi Sutnsno
2 | Perencanaan

partisipatif

Mengetahui/Menyetujui 09 Juli 2018
DosenPembimbinglapangan, Korkel,
.&ia--....m-“.._.-....-...u..-..-. N_i.l:/["mmm“




Petunjuk Pengisian Buku Kegiatan Harian

KEGIATAN HARIAN..Y)
Minggu Ke 1
No Hari/Tanggal Kegiatan Hasil Tindak Lanjut
1 Senin/ Sosialisasi program 'T‘crsosialisasinya Program Perlu perencanaan lebih
ol
2 | Selasa Pelatihan pembuatan Masyarakat bisa Perlu pel atihan pemasasan
permen susu memanfaatkan susu afkir produk
3 r!abu/ |dst kst |dst
4 P(amis/
5 rumal/
6 Fnbm/
7 Minggu/

..*) dibuat perminggu dan digandakan sebanyak 5 (lima) minggu dengan terketik han dan tanggalnya

Mengetahui
Dosen Pembimbing Lapangan,

SRS B SEE SE SAEE BEE SRS SREE SRS SRS SRS SE0 0004

NIP



Petunjuk Pengisian Buku Penghubung

BUKU

PENGHUBUNG..¥)

No | Nama Tujuan dan Keperluan Berangkat Kembali Tanda
Hari/tanggal Pukul Hari/tanggal Pukul Tangan

1 | Maskuri | Mudik ke Kediri Senin 4Mei 2017 07.00 Senin 5 Mei 2018 06.00

2 | Ivan Ke Jurusan terkait dengan Rabu, 13 Mei 2017 08.00 Rabu, 19 Mei 2018 12.00

perbaikan program KRS
3

..*) Hanya diisi jika peserta KKN meningggalkan lokasi dan tidak terkait dengan aktifitas KKN, atauterkait KKN namun hingga bermalam.




PETUNJUK
PENYUSUNAN
LAPORAN AKHIR

Penyusunan laporan menyeluruh dan
laporan berbasis program pada dasarnya
ditulis dengan berpedoman pada
Petunjuk Teknis Kuliah Kerja Nyata Edisi
Terbaru
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e Laporan ini merupakan Laporan ringkasan yang berisi intisari dari seluruh
kegiatan yang dilaksanakan selama masa KKN baik program utama maupun
program pendukung.

e Laporan diserahkan kepada Kepala PSDWKKN pada AKHIR masa pelaksanaan
KKN

Softcopy laporan menyeluruh semester ini diupload secara on-line
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e Laporan berbasis program adalah laporan tiap program utama (program

pendukung tidak perlu dibuat laporan jenis ini).

e Laporan dikonsultasikan secara intensif kepada DPL sebelum KKN berakhir

hingga memperoleh persetujuan
e Laporan diserahkan kepada Kepala PSDWKKN disertai bukti publikasi di media

massa dan artikel pengabdian kepada masyarakat

Softcopy laporan berbasis program ini juga diupload secara on-line



PILIHAN BIDANG PROGRAM KERIJA :

Program Kerja Bidang Ekonomi

Program Kerja Bidang Pendidikan

Program Kerja Bidang Lingkungan

Program Pengembangan Desa Wisata

Program Kesehatan

Program Kerja Lainnya




PELAPORAN WAIJIB KEGIATAN KKN

1. Minimal 2 program kerja (utama/terbaik) dibuat
laporan berbasis kegiatan dan artikel pengabdian
kepada masyarakat nya (dosen sebagai ketua dan
mahasiswa sebagai anggota),

2. Program kerja yang lain (pendukung) dibuat laporan
menyeluruh (mahasiswa sebagai ketua dan anggota).

3. Semua program WAIJIB diliput oleh media massa
elektronik (on-line) DAN dilaporkan ke PSWDKKN
melalui IG KKN



KELUARAN KEGIATAN KKN

. Artikel Pengabdian kepada Masyarakat;

Link Artikel di Media Massa Elektronik (on-line),
contoh media massa on-line gratis kompasiana,
tribunnews, oknews, pijarnews, timesindonesia, dll;

. Video profil desa yang diupload ke media sosial

youtube (bila termasuk dalam program kerja);

. Vidio Kegiatan Selama KKN berlangsung durasi 15 —
30 menit

Hasil Cipta atau Paten yang bisa ditemukan oleh
Dosen dan Mahasiswa dari Kegiatan KKN dan
didaftarkan ke LP2M (GRATIS).



NE PADAPOIN "ILOUL" SLAMKAN SR JJCUL YAND VENARC INTUE SEUJRUKE LANSKAN PROCAAM YANG
TELAH DLALYAN

NB : Untuk Judul Laporan
Menyeluruh, Silahkan
dibuat Semenarik Mungkin
tentang Desa KKN

Tor Laaving unney

'PENGLUATAN POTENSI ALAM DESA WISATA SUMBERAGUNG
MENUJL LUNGXAR SELCREID KABUPATEN MALANG'

LAPORAN
MAHASISWA KULIAH KERIA NYATA
UNIVERSITAS NEGERI MALANG SEMESTER
ANTARA 2017/2018

DEsa SUMBESAGUNG
CECAMATAN NGANTANG
CABJFATEN MALANG

PUSAT PENGEMEANGAN SUNEERDAVA WILAYAS DAN KL Ar KERJANYATA

cﬂ N'I'u “ c n“En l npo H AN LEMBAGA PENELTIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (LP2W)
UNNERSTAS NEGER! MALANG [UM|
2018




SISTEMATIKA PENYUSUNAN
LAPORAN

LAPORAN MENYELURUH

Cover (Format 1)
Nama Peserta KKN (Format 2)
Halaman pengesahan (Format 3)
Abstrak
ISI LAPORAN
1. Kegiatan yang telah dilaksanakan
Disajikan dalam bentuk tabel sebagaimana format berikut.

N ] Nama Progr m] T [ Sasaran l Hasil yang dicap ] k I | I gRuUNR k
2) Progrom Utam
1
3 Ukuran Font dalam tabel:
Dt 10pt,Times New Roman
b)) Program ¥ dukung
1
dst
Mengetahul/Menyetujui Malang
Kepala Desa Selorejo Dosen Pembimbing Lapangan Korkel,

NIF NP NIM



2. Faktor Pendukung dan Penghambat Pelaksanaan Program
Disajikan dalam bentuk table sebagaimana format berikut.

Nomor
Program Faktor Pendukung Faktor Penghambuat

3. Kesimpulan dan Rekomendasi
Rekomendasi berisi catatan penting yang perlu dilakukan pada kegiatan KKN berikutnya
maupun bagi pemerintahan desa/kelurahan.

LAMPIRAN

1) Struktur dan Fungsional Pemerintah Desa

2) Laporan Berbasis Program

3) Foto Kegiatan (khusus program pendukung)
4) Publikasi berita diluar program utama



GCONTOH COVER
LAPORAN BERBASIS
PROGRAM

LAPORAN AKHIR
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Pelatihan Administrasi Desa Berbasis Web Bagi Perangkat Desa di Desa

Sumbersekar, Kecamatan Dau

(hubel Kepatan diawall dengam Kata pdatibhan pendampaga n'sosalisisi)

OLEH :
/
Ketua
Afwan Hann AP, S.E. M.S1  (NIDN. 0010087303)

Anggota /
. Trisctis Wijijayanti, S E. M.BA (NIDN.0004 1 18402)
2. Wardatul Istigomah (NIM. 150331600767 ) —
3. Zulfa Amnur Rifks (NIM.150431601674)

OPLMarasumider
Ousen (NON)

O8N s worim e
Down (NIDN

NMahaimma? |
Ko giata (NI

(Catatan : Dosen besa lebi dari | orang misalnya DPL dan Dosen Sebagm Narasumber)

UNIVERSITAS NEGERI MALANG

LEMBAGA PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

(LP2M)
2018




SISTEMATIKA LAPORAN
BERBASIS PROGRAM

Penyusunan laporan program sub-tim dan laporan pada dasarnya ditulis dengan menggunakan
pedoman penulisan karya ilmiah Universitas Negeri Malang (PPKI-UM).

LAPORAN BERBASIS PROGRAM

1. COVER LAPORAN BERBASIS PROGRAM

2. LEMBAR PENGESAHAN
3. ABSTRAK

ABSTRAK

Abdul, Hakim, dkk. 2013. Laporan KKN Desa Selorejo Kecamatan Dau. Dosen
Pembimbing Lapangan: Hendri Purwito, M.Si
Kata Kunci : Wana Wisata Husada




5. KATA PENGANTAR
6. DAFTAR ISI

7. DAFTAR TABEL

8. DAFTAR LAMPIRAN

BABI PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

1. Berisi uraian tentang potensi unggulan/permasalahan yang berkembang di masyarakat dan ingin di
selesaikan. Uraikan juga tentang program yang akan dilaksanakan (program tesebut dipilih dan disusun
berdasarkan program pengembangan desa) untuk mengatasi masalah yang ada/mengembangkan
potensi unggulan yang ada di desa.

2. Dalam menyajikan program yang akan dilaksanakan, perlu disajikan alasan (a) mengapa program-
program tersebut yang dipilih, dan (b) apa pentingnya program tersebut bagi pihak-pihak terkait (perkuat
dengan data)

B. Tujuan

Berisi tujuan yang akan dicapai melalui pelaksanaan program.

C. Manfaat

Berisi manfaat yang akan diperoleh bagi pihak-pihak yang terkait (Perguruan Tinggi, Pemerintahan Desa, dan

Masyarakat).

D. Program dan Sasaran

Berisi uraian tentang (a) nama kegiatan yang dikembangkan, (b) objek atau kelompok tertentu yang menjadi

sasaran kegiatan,

E. Target Luaran

Berisi rincian indikator capaian kegiatan yang dituju,



BAB II METODE PELAKSANAAN

A. Pendekatan
Kemukakan cara-cara yang digunakanuntukmencapaitujuan/luaran program.
(Penyuluhan, Pelatihan, Pendampingan, dan lain-lain)

B. Tahapan

Jelaskan langkah-langkah yang dilakukan untuk melaksanakan program
C. Lokasi

Sebutkan lokasi pelaksanaan program

D. Durasi Waktu
Cantumkan lama pelaksanaan (minimal 2hari kegiatan) sebaiknya dalam bentuk
tabel/rincian jadwal kegiatan mulai persiapan, pelaksanaan, hingga pelaporan.

BAB III PELAKSANAAN KEGIATAN

A. Hasil Pelaksanaan Kegiatan
Berisi uraian tentang hasil-hasil yang telah dicapai dari setiap program yang dilaksanakan
dari kegiatan yang dilaksanakan (usahakan rumuskan secara kuantitatif/ tabel/ grafik/
gambar, dll). Hasil ini disejajarkan dengan program yang telah dicanangkan.

B. Permasalahan dalam Pelaksanaan Kegiatan
Berisi uraian tentang permasalahan yang dihadapi selama melaksanakan kegiatan.
Permasalahan tersebut dapat disebabkan oleh faktor manusia, sarana fisik, hubungan sosial,
budaya, jarak, transportasi, dana, dll.

C. Solusi terhadap Masalah
Berisi uraian tentang cara-cara yang ditempuh dalam mengatasi permasalahan dan uraian
tentang ketuntasan dalam pemecahan masalah tersebut



BAB IV PENUTUP
A. Kesimpulan
Berisi temuan penting yang dihasilkan.
B. Rekomendasi
Berisi uraian tentang Saran/anjuran/imbauan untuk pemanfaatan/ pemeliharaan/ pelestarian/
pengembangan melalui program pengabdian kepada masyarakat berikutnya.

LAMPIRAN

1. Daftar Hadir Peserta Kegiatan

2. Materi/Bahan Kegiatan

3. Foto Kegiatan

4. Address URL Publikasi Berita Kegiatan



EVALUASI

1. Kegiatan evaluasi mencakup proses kinerja dan hasil kerja mahasiswa
peserta KKN,

2. Evaluasi proses kinerja dilaksanakan oleh Tim Pengelola KKN yang meliputi
aspek perencanaan, pengorganisasian, pelaksanaan dan pengendalian,

3. Evaluasi hasil kerja mahasiswa peserta KKN dilaksanakan DPL meliputi
aspek: partisipasi dalam pembekalan, program, pelaksanaan program,
laporan akhir dan penilaian teman sejawat (5S)

4. Hasil penilaian kinerja mahasiswa di entry secara online oleh DPL melalui
siakad UM

=
B@luasi

Rumus penilaian= ( (S1 X bobot) + (S2 X bobot) + (S3 X bobot) + (S84 X
/\ bobot) + (S5 X bobot) ): 100 = nilai akhir

Penilaian hasil kerja mahasiswa dilakukan mulai dari pembekalan,
persiapan, pelaksanaan, dan pelaporan. Butir-butir penilaian
sebagal berikut:

1 penilaianpartisipasidalam pembekalan (10)
2 penilaian program (20) = S
3 penilaian pelaksanaanprogram (35)

4 penilaian laporanakhir (25)

S penilaian olehtemansejawat (10) =

(LI (O T T

Jumlah



https://www.google.com/imgres?imgurl=https%3A%2F%2Fi1.wp.com%2Fblud.co.id%2Fwp%2Fwp-content%2Fuploads%2F2018%2F08%2F33.-Evaluasi-usaha_1.jpg%3Fresize%3D394%252C247&imgrefurl=https%3A%2F%2Fblud.co.id%2Fwp%2F2018%2F08%2Fhasil-evaluasi-dan-penilaian-kinerja-badan-layanan-umum-daerah-blud%2F&docid=l6M1AQb01EJxFM&tbnid=QPP5JLGouJWx6M%3A&vet=10ahUKEwjP6ZH5v57iAhVFqo8KHVRMCtwQMwhDKAUwBQ..i&w=394&h=247&safe=strict&bih=685&biw=1438&q=evaluasi&ved=0ahUKEwjP6ZH5v57iAhVFqo8KHVRMCtwQMwhDKAUwBQ&iact=mrc&uact=8

https://www.instagram.com/kkn.um/

KKN.UM
UNTUK Bposts 892 followers 19 following
MEMPEROLEH | oo .
INFORMASI | J| - N Unverstas Neger Nelag
TERBARU DAN (Official Account KKN UM
UPLOAD LUARAN More info kik fink bio
AKHIR KKN inktreefkdum




PENGEMBANGAN SUMBERDAYA WILAYAH DAN &

\ KULIAH KERJA NYATA
Lembaga Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
Universitas Negeri Malang

fLF@ S@OSLLED

Yth. Rekan KKN UM
Semester Antara 2018-2019

Sudah membuat instagram dan email
untuk KKN didesa yang ditempati?
kalau sudah silahkan follow @kkn.um, dan

DM Akhan ya,nanti Akhan Folback.

Daftarin juga id Instagram dan

emailnya ke database kita,

mengisinya melalui Gform yang sudah disediakan
di Link Bio KKN UM (WAJIB REGISTER)

Yang belum membuat Instagram dan e-Mail
Silahkan membuat untuk Official Akun KKN Desa
Saran Format Nama IG : @kkn.um.namadesa
dan berikan keterangan di Bio

Official Akun KKN namadesa
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JANGAN LUPA BIKIN

IG KKNYA...
v
v
3 SILAHKAN TAG SMUA
, T KEGIATAN KKN

KALIAN DI 1G KKN
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SELURUH INFORMASI TERKAIT
KKN UM ADA DI

link bio Instagram KKN berikut ini:

https://www.instagram.com/kkn.um/



A‘B{)ﬂ"f | DAFTAR FILEYANG DIUPLOAD Di
FORGET . AKHIR KKN :
ﬁArtikel Jurnal Pengabdian (Pilih dari Program\

Utama yang ingin di Jurnalkan) *)Template
Jurnal ada di Bio IG KKN

2. URL Publikasi Online Kegiatan KKN (Media
Massa)

3. Foto —foto Kegiatan KKN

4. Vidio Kegiatan KKN berdurasi Minimal 15 Menit
Maximal 30 Menit

5. Laporan Akhir yang terdiri Laporan Program

dan Laporan Menyeluruh
\*)Template Laporan ada di Bio IG KKN /



https://www.google.com/imgres?imgurl=https%3A%2F%2Fekoindriasto.files.wordpress.com%2F2013%2F07%2Fdont-forget.gif&imgrefurl=https%3A%2F%2Fekoindriasto.wordpress.com%2F2013%2F07%2F06%2Fingat-ingat-ya-eko-d%2Fdont-forget%2F&docid=sfvgxf8Q2Ex3YM&tbnid=z9C25OG001dK1M%3A&vet=10ahUKEwiaw4LuvJ7iAhUjg-YKHchsBwUQMwgxKAowCg..i&w=264&h=235&safe=strict&bih=685&biw=1438&q=INGAT-INGAT&ved=0ahUKEwiaw4LuvJ7iAhUjg-YKHchsBwUQMwgxKAowCg&iact=mrc&uact=8
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